SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Zatwierdzona przez Kierownika OPS

Osrodek Pomocy Spotecznej w Swieciu, ul. Gen. J. Hallera 11, 86-100 Swiecie

dot.: przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej kwoty okreslonej na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP

»Obstuga kasowa w zakresie wyptat swiadczen pienieznych
uprawnionym swiadczeniobiorcom Osrodka Pomocy
Spotecznej w Swieciu”

CPV: 66110000-4

sporzadzona zgodnie z art. 36 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843t.j.)
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ROZDZIAL 1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Gen. J. Hallera 11, 86—-100 Swiecie

tel. 052 519 05 40-49

e — mail: sekretariat@opsswiecie.pl

strona internetowa: www.opsswiecie.p|

strona internetowa BIP: https://www.e-bip.org.pl/opsswiecie/
Numer NIP: 559- 17- 00- 771, numer REGON: 090077277

Nr sprawy: OPS.D0O.271.1.2020

ROZDZIAL 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019r., poz. 1843 t.j.)

2. W sprawach nieunormowanych niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia
ma zastosowanie Ustawa Prawo zamowien publicznych, Ustawa o finansach publicznych,
kodeks cywilny oraz akty wykonawcze do tych ustaw.

3. llekro¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia zastosowane jest pojecie
,Ustawa” bez blizszego okreslenia, o jakg ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1843 t.j.)

4. Niniejszy formularz Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (zwany dalej SIWZ)
mozna  otrzyma¢ nieodptatnie na  stronie internetowej; www.opsswiecie.pl,
https://www.e-bip.org.pl/opsswiecie/ lub w siedzibie Zamawiajagcego w pokoju nr 29
(sekretariat) oraz na wniosek Wykonawcy ztozony pisemnie, Zamawiajacy przesle SIWZ
pocztg zwykta.

ROZDZIAt 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest obstuga kasowa w zakresie wyptat swiadczen pienieznych
uprawnionym $wiadczeniobiorcom Osrodku Pomocy Spotecznej w Swieciu

Kod CPV 66110000 - 4 ustugi bankowe na podstawie list wyptat wg ustalonego
harmonogramu, ktory zostanie ustalony przez Zamawiajgcego:

a) wyptaty powinny by¢ zrealizowane do 30-go kazdego miesigca uzgodnionych
przez obie strony dniach tygodnia,

b) punkty kasowe spetniajgce wymagane normy muszg znajdowac sie na terenie
miasta Swiecia - w miejscu ogdlnodostepnym dla $wiadczeniobiorcéw Osrodku
Pomocy Spotecznej w Swieciu,

c) pomieszczenie lokalowe musi obejmowaC minimum jedno stanowisko kasowe
oraz poczekalnie dla Swiadczeniobiorcow,

d) przewiduje sie srednio 13 dni wyptat w miesigcu po 150 oséb,

e) przewiduje sie dodatkowe listy wyptat dla Swiadczeniobiorcow w biezgcym
miesigcu.
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Wyptaty dokonywane bedy w godzinach otwarcia banku, jednak nie pdzniej niz
od 9% do czasu zamkniecia banku.

W przypadku, gdy wskazany dzien przypada na dzien, w ktérym Wykonawca nie pracuje,
wyptaty dokonywane bedg w dniu poprzedzajacym.

Wyptata swiadczen pienigznych przez Wykonawce dokonywana bedzie w oparciu
O nastepujgce zasady:

a) Dokumentem upowazniajacym Wykonawce do wyptaty $wiadczer jest lista wyptat
sporzadzona i dostarczona przez Zamawiajacego. Lista wyptat ma charakter wydruku
komputerowego (maszynowego) lub recznego zaopatrzonego w pieczed nagtowkowa
Zamawiajgcego i podpisy o0séb upowaznionych do dysponowania rachunkiem.
Lista zaopatrzona jest datg wystawienia.

b) Wykonawca upowazniony jest do wyptaty $wiadczenr pienieznych osobom

uprawnionym na podstawie dowodu osobistego lub innego dowodu tozsamosci i listy
wyptat, o ktérej mowa w pkt 3 ppkt a.

c) Wykonawca upowazniony jest do wyptaty $wiadczenia petnomocnikom i osobom
upowaznionym, na podstawie pisemnego upowaznienia potwierdzonego przez osobe

uprawniong do pobrania zasitku oraz osobe upowazniong przez Zamawiajacego wg
ustalonego ponizej wzoru:

miejscowosc, data

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(imie i nazwisko) (imie i nazwisko)
zamieszkata/ego w

(adres zamieszkania osoby upowaznionej)
legitymujaca/ego sie dOWOdEM OSODISTYM ..eeeeeeieiiiiiiieiieeercieeeeeeeeerereesssssssnsnmnmenessesssssses do odbioru

naleznego mi zasitku

(podpis pracownika socjalnego) (podpis osoby upowazniajacej)

d) Wszelkie zmiany list wyptat wymagajg potwierdzenia przez osobe upowazniona
przez Zamawiajgcego.

4. Dokonanie odbioru Swiadczenia uprawniony oraz osoba upowazniona potwierdza
czytelnym podpisem na liscie wyptat.
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5. Wykonawca potwierdza dokonanie wyptat stemplem kasowym na ostatniej stronie listy
wypftat Swiadczen.

6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazania do Wykonawcy list oraz srodkow
pienieznych na wyptate sSwiadczen wraz z nalezng Wykonawcy prowizjg, nie pozniej niz
w dniu poprzedzajagcym wyptate swiadczen, a w szczegolnych przypadkach w dniu wyptaty
Swiadczenia.

7. Wykonawca realizuje dostarczong liste wyptat w ciggu jednego dnia roboczego,
okreslonego na liscie wyptat Swiadczen. Wyptaty spéznione dokonywane beda w kolejnym
dniu harmonogramu wyptat w godzinach otwarcia banku.

W wyjatkowych przypadkach, ktéorych Zamawiajgcy nie byt w stanie przewidziec,
po uprzednim uzgodnieniu z Wykonawcg moze nastgpi¢ dodatkowa wyptata poza
ustalonymi dniami wyptat przez Wykonawce.

8. Na dowdd wyptaty swiadczen z listy wyptat Wykonawca sporzadza imienne zestawienie
wyptaconych zasitkbw wg kolejnosci ich wyptat wraz z pobrang prowizjg. Sporzadzone
zestawienie osoby upowaznione przez Zamawiajgcego odbieraC beda w siedzibie
Wykonawcy nastepnego dnia roboczego.

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wyptate Swiadczen do rgk o0séb
nieuprawnionych, badz niezgodnie z przekazanymi przez Zamawiajgcego dokumentami.

10. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci, jezeli wyptata Swiadczenia osobie
nieuprawnionej nastgpita na skutek fatszerstwa dowodu osobistego, zlecenia do wyptaty
osobom upowaznionym, pieczatek, podpisu 0sob upowaznionych przez Zamawiajgcego.

11. Wykonawca odmawia wyptaty Swiadczen pienieznych osobom uprawnionym
w przypadku watpliwosci, co do autentycznosci dokumentdow stanowigcych podstawe
wyptaty oraz tozsamosci osoby zgtaszajgcej sie po odbidr Swiadczenia pienieznego. W takim
przypadku Wykonawca zgtasza niezwtocznie zastrzezenia do Zamawiajgcego.

12. Wykonawca odmawia wypfaty Swiadczen pienieznych osobom uprawnionym
w przypadku podejrzenia, ze Swiadczeniobiorca jest pod wptywem alkoholu lub innych
srodkow psychoaktywnych.

13. Wyptata zakwestionowanego S$Swiadczenia moze nastgpiC po uzyskaniu pisemnej
dyspozycji osoby upowaznionej przez Zamawiajgcego.

14. W przypadku dokonania wyptat swiadczen, o ktorych mowa w pkt 9, Zamawiajacy
przenosi na Wykonawce prawo do dochodzenia roszczen od osob, na rzecz ktorych dokonat
wypftaty.

15. Zamawiajacy, w zakresie niezbednym do realizacji zamowienia powierza Wykonawcy
do przetwarzania dane osobowe Swiadczeniobiorcow Osrodka Pomocy Spoteczne;
w Swieciu, uprawnionych do odbioru wyptacanych $wiadczen pienieznych zgodnie
z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
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ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L.
z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.). Przetwarzanie danych osobowych zostanie przekazane
w drodze umowy zawartej na podstawie art. 28 RODO (Zatacznik Nr 5 do SIWZ)

16. Administratorem zbioru posiadanych danych osobowych jest Zamawiajacy jest ich
powiernikiem stosownie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdin. zm.).

17. Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania naktadek na listy wyptat, aby uniemozliwié¢

dostep do danych osobom postronnym, nieuprawnionym podczas sktadania podpisu
przez Swiadczeniobiorce na liscie wyptaty $wiadczen.

18. Wymagania zwigzane z realizacja zaméwienia dotyczgce zatrudnienia na podstawie
umowy o prace przez Wykonawce:

18.1. Zamawiajacy wymaga zapewnienia, aby przez caty okres obowigzywania umowy,
wszystkie osoby, ktére bedg uczestniczyé w realizacji zaméwienia w zakresie obsady

personalnej punktu obstugi kasowej, zatrudnione byty na podstawie umowy o prace (Wwymog
ten dotyczy kazdej z czeséci zamodwienia odrebnie).

18.2. Dla udokumentowania zatrudnienia osob, o ktérych mowa w pkt.18.1. (powyzej),
Wykonawca zobowigzany bedzie sktada¢, pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej,

oswiadczenia o spetnieniu wymogu dotyczgcego zatrudniania na podstawie Umowy O prace
W nastepujgcych terminach:

a) pierwsze oswiadczenie wraz z wykazem oséb wyznaczonych do wykonywania obstugi
kasowej — w terminie ustalonym przez Zamawiajgcego, nie podzniej niz na 2 dni przed
podpisaniem umowy,

b) w przypadku zmiany oséb wykonujgcych obstuge kasowa w trakcie trwania umowy,
Wykonawca zawiadomi pisemnie Zamawiajgcego w terminie 7 dni od zmiany pracownika,

18.3. W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
W tym wezwaniu terminie nie krétszym niz 7 dni, Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu
wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia

na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujacych
wskazane w ust. 18.1. czynnosci w trakcie realizacji umowy:

a) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
O prace o0sob wykonujacych czynnodci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawieraé w szczegolnosci: doktadne okreélenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem
liczby tych oséb, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz
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podpis osoby uprawnionej do zfozenia oéwiadczenia w imieniu  Wykonawcy
lub podwykonawcy,

b) poséwiadczong za zgodnod$¢ z  oryginatem odpowiednio przez Wykonawce
lub podwykonawce kopie umowy/umoéw o prace osob wykonujgcych w trakcie realizacji
zamoéwienia czynnoéci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy
(wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowiazkdw, jezeli zostat sporzadzony).
Kopia umowy/ umoéw powinna zostat zanonimizowana W sposOb zapewniajgcy ochrong
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tj. w szczegélnosci bez adresow, nr PESEL pracownikéw).
Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny byc mozliwe do zidentyfikowania.

ROZDZIAt 4. TERMIN | SPOSOB WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Realizacja ustugi obejmuje okres od 01.05.2020 r. do 30.04.2024r.
2. Szczegdtowe warunki realizacji zamowienia okreslono w zataczniku nr 4 do SIWZ (wzor
umowy)

ROZDZIAL 5. CZESCl ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajgcych o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP dotychczasowemu wykonawcy ustug, stanowigcych
nie wiecej niz 50% wartosci zaméwienia podstawowego i polegajacych na powtorzeniu
tego samego rodzaju zamowien, jezeli zamowienie podstawowe zostato udzielone w trybie
przetargu  nieograniczonego lub  ograniczonego, a zamoOwienie  uzupetniajgce
byto przewidziane w ogtoszeniu o zamoéwieniu dla zamowienia podstawowego i jest zgodne
z przedmiotem zamoéwienia podstawowego.

ROZDZIAL 6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdérzy spetfniajg nastgpujace
warunki udziatu w postepowaniu:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1i 2 Ustawy,
2) spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 1 -4 Ustawy, tzn.:
> posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
» posiadaja niezbedng wiedzg i doSwiadczenie;
» dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym, a takze dysponujg osobami
zdolnymi do wykonania Zamowienia;
» znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.
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3) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci tj. posiadajg status banku
W rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2019 r., poz.
2357 t.j.) lub w swym statucie posiadajg zapis o mozliwosci $wiadczenia ustug finansowych,
W tym czynnosci bankowych. Posiadajg réwniez aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru
Bankowego na wykonywanie czynnoéci bankowych.

4) przedmiot zamdwienia miesci sie w zakresie dziatalnoéci prowadzonej przez Wykonawce,
5) w ciggu ostatnich 3 lat przed dniem Wszczgcla postepowania, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat min. jedno zamdwienie zblizone
charakterem do przedmiotu zamdwienia, rozumianego jako obstuga kasowa w zakresie
wyptat Swiadczen pienieznych Uprawnionym swiadczeniobiorcom (zatacznik nr 3 do SIW2).
6) przyjmujg warunki umowy,

/) ztozyli oferte oraz wszystkie wymagane dokumenty, informacje i oéwiadczenia
przedstawione w ROZDZIALE 7 SIWZ potwierdzajgce spetnienie wyzej wymienionych
warunkow,

8) wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. Przepisy dotyczace
wykonawcy zawarte w ustawie stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcdw ubiegajacych
sig wspolnie o udzielenie zamdwienia.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy oceni spetnienie warunkéw udziatu
W postgpowaniu na podstawie analizy dokumentéw lub oéwiadczen ztozonych
przez wykonawcdéw na zasadzie spetnia/nie spetnia.

2) Zamawiajacy moze zgdaé od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy zamawiajacym, a wykonawca negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywania jakiejkolwiek zmiany w jej tresci,
Z zastrzezeniem art. 87 ust. 1i 2 Ustawy.

3) Wykonawca, ktéry nie ztozy wymaganych w ROZDZIALE 7 SIWZ oswiadczen, informac;ji
I dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
spetni innych wymagan okreélonych w Ustawie lub SIWZ, lub innych przepisach
obowigzujacego prawa, lub ztozone dokumenty zawierajg btedy, z zastrzezeniem
art. 26 ust. 3 zostanie wykluczony z udziatu w postgpowaniu przetargowym na podstawie
art. 24 Ustawy.

4) Zgodnie z art. 26 ust. 3 Ustawy Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktdrzy w okreslonym
terminie nie ztozyli oswiadczen lub dokumentdow potwierdzajgcych spetnianie warunkdw
udziatu w postepowaniu lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia
W wyzZnaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania; oswiadczenia lub dokumenty
powinny potwierdzaé spetnianie wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz
W dniu wyznaczonym przez zamawiajgcego jako termin uzupetnienia oéwiadczerr lub
dokumentow.

5) Zgodnie z art. 26 ust. 4 Ustawy zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie
terminie do ztozenia wyjasnieri dotyczacych oéwiadczer lub dokumentodw, o ktérych mowa
W art. 25 ust. 1 Ustawy.

6) Zamawiajgcy zawiadomi réwnoczeénie wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni
Z postgpowania o udzieleniu zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne
Z zastrzezeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 Ustawy.

7) Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong i nie bedzie podlegaé dalszej
ocenie.
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ROZDZIAL 7. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAIJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU

W POSTEPOWANIU

1. W celu wykazania spetniania warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy,
Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wraz z oferta nastepujgce dokumenty (zatgczniki
do oferty):

1) Oéwiadczenie wykonawcy o spetnianiu wymaganych przez Zamawiajacego warunkow
udziatu w postepowaniu (zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SIW2),

2) Wykonawca powinien wykaza¢ na pismie wykonanie wymaganych tym warunkiem
zaméwien w ciagu ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postgpowania, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat min. jedno zamowienie
sblizone charakterem do przedmiotu zamodwienia, rozumianego jako obstuga kasowa
w zakresie wypfat $wiadczen pienieznych uprawnionym $wiadczeniobiorcom (zatgcznik nr
3 do SIWZ),

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamodwienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP, wykonawca
jest zobowiazany ztozy¢ wraz z oferta nastepujace dokumenty (zataczniki do oferty):

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatgcznik nr 2 do SIWZ.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
okt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy PZP;

3. Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. Majg zastosowanie postanowienia § 7 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze
7ada¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga
by¢ sktadane (Dz. U.z 2016 r., poz. 1126).

4. Dokumenty dotaczone do oferty winny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii
pos$wiadczonej za zgodnos¢ z  oryginatem  przez Wvykonawce, zgodnie
z Rozporzadzeniem w sprawie rodzajow dokumentow.

5. Zamawiajagcy moze zadac przedstawienia w wyznaczonym przez siebie terminie
oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

7. Zamawiajacy moze zadaC przedstawienia w wyznaczonym przez siebie terminie
oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
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ROZDZIAt 8. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMEWANIA SIE  ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,

A  TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI

1. W prowadzonym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawca bedy przekazywaé pisemnie Iub drogg elektroniczna
(dane teleadresowe Zamawiajgcego zgodnie z ROZDZIALEM 1 niniejszej SIWZ).
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Osoba uprawniona do porozumiewania sig z Wykonawcami jest:
Lidia Bejger tel. 52 519 05 47, e — mail: sekretariat@opsswiecie.pl

3. Wykonawca moze zwrdcié sl do Zamawiajgcego o wyjasnienie treéci specyfikacji
Istotnych warunkdw zamdwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjaénienie tresci specyfikacji wptynat do Zamawiajgcego
nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci specyfikacji wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tredci specyfikacji lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnier, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
O wyjasnienie tresci specyfikacji.

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
nie prowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy
Czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert

I informuje o tym Wykonawcéw, ktorym przekazano specyfikacje iIstotnych warunkdéw
zamowienia, oraz zamieszcza informacje na stronie Internetowe;j.

>. Zamawiajgcy nie zamierza zwotywaé zebrania Wykonawcow.
ROZDZIAL 9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
1. Zamawiajacy nie zada wadium.

ROZDZIAL 10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od dnis
Wyznaczonego, jako dzien sktadania ofert tj. od 10.04.2020r. do 10.05.2020r

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 7 dni przed uptywem terminu ZWigzania
ofertg zamawiajgcy moie tylko raz zwrdcié sie do wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

4. Nie wyrazenie zgody przez wykonawce na przedtuzenie terminu Zwigzania ofertg,

spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia a jego oferte
Uzna sig za odrzucona.
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ROZDZIAL 11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

=

8.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, W jezyku polskim.

Wykonawca biorgcy udziat w postgpowaniu winien ztozy¢ oferte, ktérej zawartosc
stanowié¢ bedzie wypetniony formularz oferty — o tresci odpowiadajace] zatgcznikowi nr
1 do SIWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Treéé oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Formularz ofertowy oraz inne o$wiadczenia winny by¢ ostemplowane pieczgtka firmowa
oraz podpisane przez umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy,
upowaznionego do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy zgodnie z wpisem
o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajgcym do wystepowania w obrocie
prawnym lub udzielonym petnomocnictwem.

Zaleca sie, aby wszystkie dokumenty tworzgce oferte byty spiete — zszyte w sposob
uniemozliwiajacy ich dekompletacje.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu uniemozliwiajacym przypadkowe
zapoznanie sie z trescig ofert przed terminem otwarcia ofert.

Oferta winna by¢ ztozona w opieczetowanej pieczatka firmowa kopercie oznaczone]
nastepujgco:

_Oérodek Pomocy Spotecznej w Swieciu, 86- 100 Swiecie, ul. Gen. J. Hallera 11. Sekretariat.

-

10.
L3

12.

13.

Przetarg nieograniczony na obstuge kasowa w zakresie wyptat swiadczen pienieznych

uprawnionym $wiadczeniobiorcom OPS w Swieciu.
Nie otwiera¢ przed dniem 21.04.2020r., godz. 10:00”

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oOraz dostarczeniem ofert ponosi

Wykonawca.

Zamawiajacy hie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

Zmiana lub wycofanie oferty powinny znalez¢ si¢ w zamknigte] kopercie odpowiednio

oznaczonej ,,Zmiana” lub ,Wycofanie”, i opisane jak w pkt 8.

Wraz z oferta Wykonawca powinien ztozyc:

1) Oswiadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami ROZDZIALU 7.

2) Formularz ofertowy (wg zatgcznika nr 1 do SIWZ)

3) Dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé uprawnienie do podpisania
oferty np. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub aktualny statut spoftki.

4) W przypadku, gdy formularz ofertowy lub zataczone do niego dokumenty
sy podpisane przez osobe, ktérej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy
nie wynika z wpisu do wiasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej,
do oferty nalezy dotgczy¢ odpowiednie petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poéwiadczonej notarialnie za zgodnosc z oryginatem.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisbw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poznie]

iz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji podawanych do wiadomosci podczas otwarcia ofert.
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ROZDZIAL 12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

i

Oferte nalezy ztozy¢é do dnia 21.04.2020r. godz. 09:30 w siedzibie Zamawiajacego:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Swieciu, 86—-100 Swiecie, ul. Gen. J. Hallera 15571
w Sekretariacie pok. 29 na 1 pietrze.

Publiczne otwarcie ofert odbedzie sie¢ w dniu 21.04.2020r., godz. 10:00 w siedzibie
Zamawiajacego:  Oérodek Pomocy Spotecznej w  S$wieciu, 86-100 Swiecie,
ul. Gen. J. Hallera 11, pokdj nr 13

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,
ztym, ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczyc na sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert zostang podane:

1) nazwy firm i adresy Wykonawcéw,

2) informacje dotyczace ceny,

3) doswiadczenie Wykonawcow

Zamawiajacy sporzadzi protokdt z otwarcia ofert, wtgcznie z informacjami podanymi
do wiadomosci obecnych.

Wykonawca, ktéry nie byt obecny na otwarciu ofert moze wystgpic do Zamawiajgcego
z pisemnym wnioskiem o przestanie informacji ogtoszonych w trakcie otwarcia ofert.
Jezeli oferta wptynie do Zamawiajacego poczta lub inng drogg, np. poczty kurierska,
O terminie ztozenia oferty decyduje wytacznie termin dostarczenia ofert do siedziby
Zamawiajgcego.

Oferte ztozong po terminie zwraca sie niezwtocznie.

ROZDZIAL 13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.Cena oferty musi obejmowacé:
1) prowizje za wyptate jednego $wiadczenia w ramach wykonania czynnosci kasowych

stanowigcych przedmiot zamdwienia okreslony w rozdziale 111 niniejszej specyfikacji;

2) prowizje miesieczng za prowadzenie rachunku w ramach wykonania czynnosci kasowych

stanowigcych przedmiot zamdwienia okreélony w rozdziale | hiniejszej specyfikacii;

3) prowizje za kazdy przelew papierowy zewnetrzny w ramach wykonania CZYyNNosci

kasowych stanowigcych przedmiot zaméwienia okreslony w rozdziale Il niniejszej
specyfikacji;

2.Cene oferty przedstawia sie na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1
do specyfikaciji.

3.Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.

4.Cena moze byc¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

>.Cena podana w ofercie nie ulega zmianie przez okres realizacji zamowienia.
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ROZDZIAL 14. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH  KRYTERIOW

| SPOSOBU OCENY OFERT

1. Ocena wszystkich nieodrzuconych ofert, bedzie dokonywana wg nastepujgcych kryteriow,
z uwzglednieniem nizej podanych wag procentowych:

1) Prowizja za wypfate jednego swiadczenia - 80 %
2) Prowizja miesieczna za prowadzenie rachunku - 5 %
3) Prowizja za kazdy przelew papierowy zewnetrzny - 15 %

Cena:
1) Prowizja za wyptate jednego Swiadczenia:
Prowizja za wyptate jednego $wiadczenia x 13 wyptat w miesiacu x ok. 150 osdb na jedna
wyptate x 48 miesigcy

Oferta z najnizsza ceng otrzymuje 80 pkt.

Kazda kolejna oferta otrzymuje odpowiednig ilosc punktéw wyliczong na podstawie wzoru:

cena najtanszej oferty
cena oferty badanej
2) Prowizja miesieczna za prowadzenie rachunku:
Prowizja miesieczna za prowadzenie rachunku x 48 miesigcy.
Oferta z najnizszg ceng otrzymuje 5 pkt.
Kazda kolejna oferta otrzymuje odpowiednig ilosc punktéw wyliczong na podstawie wzoru:
cena najtanszej oferty
cena oferty badane;
3) Prowizja za kazdy przelew papierowy zewnetrzny.
Prowizja za kazdy przelew papierowy zewngtrzny X ok. 5 przelewéw papierowych
zewnetrznych w miesigcu x 48 miesiecy.
Oferta z najnizsza ceng otrzymuje 15 pkt.
Kazda kolejna oferta otrzymuje odpowiednig ilosc punktéw wyliczong na podstawie wzoru:

cena najtanszej oferty

cena oferty badanej
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Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytacznie w oparciu o przedstawione wyzej
kryteria. Przy ocenie ofert, wartoéé wagowa przedstawiona w procentach, bedzie wyrazona
w punktach (1% = 1 pkt)

Koncowa wartos¢ punktows danej oferty stanowi suma ilo$ci punktéw uzyskana
przez dang oferte za kazde kryterium oceny ofert:

Wartosc koncowa = ilo$¢ pkt za ,,cene” (Suma iloéci punktéw za prowizje za wypftate
jednego Swiadczenia, prowizje miesieczng za prowadzenie rachunku oraz prowizje za kazdy
przelew papierowy zewnetrzny)

Maksymalnie mozna otrzymadé 100 pkt.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaCc od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3.Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia warunki okreélone
w Ustawie i SIWZ oraz zostata uznana za najkorzystniejszg, tj. uzyskata najwyisza sume

punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach, zgodnie ze wzorami okres$lonymi
w pkt. 1.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z Ustawa
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy PZP

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;

4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit
sig na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy PZP;
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
>.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcoéw,
ktorzy ztozyli oferte o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby

albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym Kryterium oceny ofert i taczna
punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
| prawne;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamodwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne:
4) Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Ustawy PZP, po ktérego uptywie
Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze byé zawarta.
6. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofert Zamawiajgcy zamieszcza informacje,

o ktérych mowa w pkt 4 pkt 1 powyzej, na stronie iInternetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.
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ROZDZIAt 15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana
zostanie poinformowany odrebnym zawiadomieniem.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie przedtozy dokumentu (dokumentow),
z ktérych bedzie wynikaé uprawnienie do podpisania oferty np. aktualny odpis
2 wiaéciwego rejestru, aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub aktualny status spétki, Zamawiajagcy moze przed zawarciem umowy
wezwaé Wykonawce do przediozenia dokumentéw, z ktorych bedzie wynikac
uprawnienie do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy zgodnie z wpisem
o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajgcym do wystgpowania w obrocie
prawnym (np. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej lub aktualny statut spotki).

3. Umowa zostanie zawarta na ogolnych warunkach okreslonych w projekcie umowy,
ktory stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

4. Zamawiajacy zawiera umowe W sprawie zamodwienia publicznego w terminie
nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w sposOb okreslony w art. 27
ust. 2 Ustawy, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob.

5. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
termindéw, o ktorych mowa w pkt 4, jezeli:

1) ztozono tylko jedng oferte
2) nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

6. W przypadku podmiotéw wystepujacych wspolnie, przed dniem zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego, dostarczona bedzie Zamawiajagcemu umowa
regulujgca zasady wspotpracy uczestnikow postgpowania.

7. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg
spo$rod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy w szczegolnosci,
gdy Wykonawca nie przedfozy na wezwanie Zamawiajacego dokumentow,
o ktérych mowa w pkt 2 niniejszego rozdziatu.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

ROZDZIAL 16. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

1. Zamawiajacy nie przewiduje koniecznosci wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
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ROZDZIAt 17. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Jezeli Zamawiajgcy dokona wyboru ofert, a w sprawie realizacji zamdwienia publicznego

zostanle zawarta umowa z Wykonawca, ktory spetni wszystkie wymagania
oraz ktorego oferta okaze sie najkorzystniejsza.

2. Umowa w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego zostanie zawarta w formie

pisemne;.

Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

4. Umowa zostanie zawarta z zachowaniem przepisow Dziatu IV (art. od 139 do 151)
Ustawy.

>. Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi zatgcznik nr 5 do

SIWZ. Przetwarzanie danych osobowych zostanie przekazane w drodze umowy
zawartej na podstawie art. 28 RODO.

-

ROZDZIAt 18. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSLtUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy lub innemu podmiotowi, Jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub moze poniesc szkode w wyniku naruszenia
Przez zamawiajgcego przepiséw Ustawy Prawo zamdwier publicznych, przystuguja $rodki
ochrony prawnej okres$lone w dziale VI tej ustawy.

ROZDZIAL 19. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

2. Zasady udostepniania dokumentéw:
1) uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu wraz z zatgcznikami
z wyjatkiem dokumentéw lub informacji zastrzezonych przez uczestnikéw postepowania.
Rowniez na wniosek wykonawcy zamawiajacy przesle kopie protokotu pisemnie lub faksem.
2) udostepnienie zainteresowanym odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

» zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego whiosku;

» zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw:

» zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji, w ktérego obecnosci udostepniane zostana
dokumenty;

» zamawiajacy umozliwi kopiowanie dokumentéw nieodptatnie;

» udostepnianie moze mied miejsce wytacznie w siedzibie Zamawiajgcego oraz W czasie
godzin jego urzedowania.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu.
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ROZDZIAL 20. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO DO ZASTOSOWANIA
PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady UE 1z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie O ochronie danych), zwanego
dalej RODO, informujemy:

1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: OSrodek Pomocy Spoteczne;
w Swieciu ul. Gen. Jézefa Hallera 11 tel: 52 5190540 e-mail: sekretariat@opsswiecie.pl;

5. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych z ktorym mozna kontaktowac
sie we wszystkich sprawach zwigzanych z orzetwarzaniem danych osobowych:
tel. 607 753 475, e-mail: daneosobowe24h@wp.pl

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwiazanym z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia publicznego OPS.D0.271.1.2020 prowadzonym W trybie
przetargu nieograniczonego - (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

3) Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowienr publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1843 t.j.),

4) W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Panstwu prawo do:
- dostepu do swoich danych osobowych (w przypadku gdyby potwierdzenie tych danych
przez Administratora wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze
z7ada¢ od Pani/Pana wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zadania jak podanie nazwy Ilub daty postepowania o udzielenie zamowienia
lub konkursu),

- zadania ich sprostowania (skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
nie bedzie skutkowato zmiang wyniku postepowania lub konkursu, ani zmiang
postanowien umowy),

- ograniczenia przetwarzania ( wystapienie do Administratora o ograniczenie
przetwarzania, nie ogranicza przetwarzania Pannstwa danych do czasu zakonczenia
postepowania 0 udzielenie zamowienia lub konkursu),
- whiesienia skargi do organu nadzoru (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

5) Podanie danych osobowych jest obligatoryjne na mocy przepisu prawa. Niepodanie
danych w zakresie wymaganym przez Administratora moze skutkowaé¢ odmowa realizacji
celu, o ktérym mowa w pkt. 3.

6) Panstwa dane osobowe wraz z protokotem z postepowania o udzielenie zamowienia
przechowywane beda przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania, chyba ze czas
trwania umowy przekracza 4 lata, to zamawiajgcy przechowuje UMOWE przez caty czas
trwania umowy.
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WYKAZ ZAtACZNIKOW DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA:

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i nie
podleganiu wykluczeniu zgodnie z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1i 2 Ustawy.

Zatgcznik nr 3 — Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug

Zatgcznik nr 4 — Wz6r umowy

5. Zatacznik nr 5 - Wzdér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

»ow

Zatwierdzam
Marzena Brac
/Kierownik Zamawiajacego/
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Zatacznik Nr 1 do SIWZ

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

FORMULARZ OFERTOWY

Osrodek Pomocy Spofecznej

ul. Gen. J. Hallera 11
86-100 Swiecie

Nawigzujgc do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na ,,Obsfuge kasowq w zakresie wypftat
swiadczen pienieznych uprawnionym swiadczeniobiorcom Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu”:

1. Oferuje/Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia w zakresie objetym specyfikacja
Istotnych warunkéw zamdéwienia, w nastepujacy sposob:

a) prowizja za wyptate 1 éwiadczenia:
CEMAMMEUROL cauoisiriscussionnssnvasrasssgssomssmmmsisiesssssnisnsamncn s e v
(o030 [ (o677 oL D
b) prowizja miesieczna za prowadzenie rachunku:
CERNAMEBUBOL visuiiasscirmmmsssnmmussartismsmmsssasmsssrmsiiontiismmsms ol
{0 T1 o[ (=Ra (070 (¢! o N
C) prowizja za kazdy przelew papierowy zewnetrzny:
CENBMEILOT wovrisiivmmnsnnitandisnmunymns bl s st e s issvess Z1.

S (= (o] oY cf T
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2. O¢wiadczam/y, ze przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia.

3. Przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie od 01.05.2020 r. do 30.04.2024r.

4. Oéwiadczam/y, ze zapoznaliémy sie ze specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia
i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje potrzebne
do wtaéciwego wykonania zamowienia.

5. Oéwiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanego/zwigzanych niniejszg oferta przez okres
30 dni od uptywu terminu ztozenia oferty okreslonego w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

6. Oéwiadczamy, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia projekt umowy
zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sig, W przypadku wyboru naszej oferty,
do zawarcia umowy na wymienionych w niej warunkach w miejscu | terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

7. Ustugi objete zaméwieniem zamierzamy wykonac:

a) wtasnymi sitami.

8. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na ponizszy
adres:

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

10. Catosc¢ oferty zawiera............... kolejno ponumerowanych stron.
11. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej o$wiadczamy, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien otwarcia ofert (art. 233 Kodeksu Karnego).

piecze¢ Wykonawcy podpis upowaznionego
przedstawiciela firmy
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Zatacznik Nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE W TRYBIE ART. 22 UST. 1
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

N EYATTEWol (=] 4] o | £
Adres Oferenta .....cccccceeeveereememeeeeereereeeseesess e e ess e

Oswiadczam, ze:

1. posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania okreslonych dziatalnosci lub czynnoéci,
jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

2. posiadam niezbedng wiedze i dodwiadczenie,

3. dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwien,

4. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 Ustawy PZP.

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

pieczec oferenta podpis upowaznionego
przedstawiciela firmy

Strona | 1

I



Zatgcznik Nr 3 do SIWZ

Wykaz ustug wykonanych w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.
Wykaz musi zawiera¢ wszystkie wykonane ustugi.

L.p.

Przedmiot zamodwienia
(zakres rzeczowy)

Wartosc¢
zamowienia netto

Miejsce wykonania

Okres wykonywania
ustugi

Uwaga: Nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustuga byta wykonywana

lub s3 wykonywane nalezycie (dokumenty powinny odnosi¢ sie do konkretnych ustug
wymienionych w wykazie).

(Miejscowosé, data)

lllllllllllllllllllllllllllllllllll

(podpis i pieczeé imienna osoby/ 0séb
wtasciwej/ych do reprezentowania
Wykonawcy)
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Zatgcznik Nr 4 do SIWZ

WZOR
UMOWA Nr......... /2020

zawarta W dniu ..........o........ w Swieciu pomiedzy:

Gming Swiecie, ul. Wojska Polskiego 124, 86-100 Swiecie, NIP: 5591003606 - Osrodkiem Pomocy
Spotecznej w Swieciu, ul. Gen. J. Hallera 11, 86-100 Swiecie, reprezentowanym przez:

Panig mgr Marzeng Brac — Kierownika Os$rodka,

zwanym dalej Zamawiajacym, a

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

zwanym/i w dalszej czesci Wykonawcga, w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 zamowienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego, o nastepujacej tresci:

§ 1.
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zamdwienie publiczne pod nazwa: ,,Obstuga
kasowa w zakresie wyptat swiadczen pienieznych uprawnionym swiadczeniobiorcom Oérodka
Pomocy Spotecznej w Swieciu”.

§ 2.
Termin realizacji zamdwienia od 01.05.2020 r. do 30.04.2024 r.

§ 3.
Za przedmiot niniejszej umowy Zamawiajgcy ustalit w drodze zamdwienia publicznego
W trybie przetargu nieograniczonego:

1) prowizje W wysoKoSCi.........c........ netto za kazda pozycje wyptaty Swiadczen z listy,
2) prowizje w wWysokosSCi ................. netto miesieczne prowadzenie rachunku,
3) prowizje w wWysoKosSCi.................. netto kazdy przelew papierowy zewnetrzny.

§ 4.

1.0bstuga kasowa w zakresie wyptat $wiadczed pienieznych uprawnionym $wiadczeniobiorcom
Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu odbywaé sie bedzie na podstawie list wyptat wg ustalonego
harmonogramu, ktory zostanie ustalony przez Zamawiajacego:

a)wyptaty powinny byc zrealizowane do 30-go kazdego miesigca w uzgodnionych przez obie strony
dniach tygodnia,

b)punkty kasowe spefniajgce wymagane normy musza znajdowaé sie na terenie miasta Swiecia -
w miejscu ogolnie dostgpnym dla swiadczeniobiorcéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu,

c)pomieszczenie  lokalowe musi  obejmowaé minimum  jedno  stanowisko  kasowe
oraz poczekalnie dla Swiadczeniobiorcow,

d)przewiduje sie sSrednio 13 dni wyptat w miesiacu po 150 oséb,
e)przewiduje sie dodatkowe listy wyptat dla swiadczeniobiorcéw w biezgcym miesigcu.
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2.Wyptaty dokonywane bedg w godzinach otwarcia banku, jednak nie pdzniej niz od 9% do czasu
zamkniecia banku. W przypadku, gdy wskazany dzien przypada na dzien, w ktorym Wykonawca
nie pracuje, wyptaty dokonywane bedg w dniu poprzedzajgcym.

3.Wyptata sSwiadczen pienieznych przez Wykonawce dokonywana bedzie w oparciu o nastepujgce
zasady:

a)dokumentem upowazniajgcym Wykonawce do wyptaty Swiadczen jest lista wyptat sporzgdzona
przez Zamawiajgcego i doreczona. Wykonawcy w formie wydruku komputerowego (maszynowego)
lub recznego zaopatrzonego w piecze¢ nagtowkowg Zamawiajgcego i podpisy 0sdéb upowaznionych
do dysponowania rachunkiem. Lista zaopatrzona jest data wystawienia.

b)Wykonawca upowazniony jest do wyptaty sSwiadczen pienieznych osobom uprawnionym
na podstawie dowodu osobistego lub innego dowodu tozsamosci i listy wyptat o ktorej mowa w pkt 3
ppkt a.

c)Wykonawca upowazniony jest do wyptaty sSwiadczenia petnomocnikom i osobom upowaznionym,
na podstawie pisemnego upowaznienia potwierdzonego przez osobe uprawniong do pobrania zasitku
oraz osobg upowazniong przez Zamawiajgcego wg ustalonego ponizej wzoru:

Nazwisko i imie miejscowosc, data

UPOWAZNIENIE

L R —— UPOWSBZNRIAM PaNIg/PaNa sicussessininssvansvansessnenmnssssssinssessissss

(imie i nazwisko) (imie i nazwisko)
Ly g U U VU SO —
(adres zamieszkania osoby upowaznionej)

legitymujgca/ego sie dowodem 0S0obiStym .....ccccvveiieiiiniiiiieenrre s s en s e e eneees do odbioru
(numer i seria dowodu)

NAlRZNEE0 M ZASHKU sumanosinsscmmss s s A SRS S TR S S R A A S TR SR R PR R
(rodzaj zasitku)

(podpis pracownika socjalnego) (podpis osoby upowazniajacej)

d)Wszelkie zmiany list wyptat wymagajg potwierdzenia przez osobe upowazniong
przez Zamawiajgcego.
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4.Dokonanie odbioru s$wiadczenia uprawniony oraz osoba upowazniona potwierdza czytelnym
podpisem na liscie wyptat.

5.Wykonawca potwierdza dokonanie wyptat stemplem kasowym na ostatniej stronie listy wyptat
Swiadczen.

6.Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazania do Wykonawcy list oraz s$rodkéw pienieznych
na wyptate Swiadczen wraz z nalezng Wykonawcy prowizja, nie pozniej niz w dniu poprzedzajgcym
wyptatg Swiadczen, a w szczegdlnych przypadkach w dniu wyptaty Swiadczenia.

7.Wykonawca realizuje dostarczong liste wyptat w ciggu jednego dnia roboczego, okreélonego
na liscie wyptat swiadczen. Wyptaty spéznione dokonywane bedg w kolejnym dniu harmonogramu
wyptat w godzinach otwarcia banku.

W wyjatkowych przypadkach, ktérych Zamawiajacy nie byt w stanie przewidzieé¢, po uprzednim
uzgodnieniu z Wykonawcg moze nastgpi¢ dodatkowa wyptata poza ustalonymi dniami wyptat
przez Wykonawce.

8.Na dowod wyptaty Swiadczen z listy wyptat Wykonawca sporzadza imienne zestawienie
wyptaconych zasitkéw wg kolejnosci ich wyptat wraz z pobrang prowizjg. Sporzadzone zestawienie
osoby upowaznione przez Zamawiajacego odbierad beda w siedzibie Wykonawcy nastepnego dnia
roboczego.

9.Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é¢ za wyptate $wiadczen do rgk o0séb nieuprawnionych,
badz niezgodnie z przekazanymi przez Zamawiajacego dokumentami.

10.Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnoéci, jezeli wyptata ¢wiadczenia osobie nieuprawnionej
nastapita na skutek fatszerstwa dowodu osobistego, zlecenia do wyptaty osobom upowaznionym,
pieczatek, podpisu oséb upowaznionych przez Zamawiajgcego.

11.Wykonawca odmawia wyptaty  Swiadczen pienieznych osobom uprawnionym
w przypadku watpliwosci, co do autentycznosci dokumentéw stanowigcych podstawe wyptaty
oraz tozsamosci osoby zgtaszajgcej sie po odbidr éwiadczenia pienieznego. W takim przypadku
Wykonawca zgtasza niezwtocznie zastrzezenia do Zamawiajgcego.

12.Wykonawca odmawia wyptaty  Swiadczen pienieznych osobom uprawnionym
W przypadku podejrzenia, ze $wiadczeniobiorca jest pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw
psychoaktywnych.

13.Wyptata zakwestionowanego $wiadczenia moze nastapic po uzyskaniu pisemnej dyspozycji osoby
upowaznionej przez Zamawiajgcego.

14.W przypadku dokonania wyptat $wiadczen, o ktérych mowa w pkt. 9, Zamawiajacy przenosi
na Wykonawce prawo do dochodzenia roszczer od oséb, na rzecz ktorych dokonat wyptaty.
15.Zamawiajgcy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe swiadczeniobiorcéw
Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu, uprawnionych do odbioru wyptacanych $wiadczer
pienigznych zgodnie z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016r.
W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016 r.
Nr 119, str. 1 z pozn. zm.). Przetwarzanie danych osobowych zostanie przekazane w drodze umowy
zawartej na podstawie art. 28 RODO (Zatgcznik Nr 5 do SIWZ)

16. Administratorem zbioru posiadanych danych osobowych jest Zamawiajgcy. Wykonawca jest ich
powiernikiem stosownie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z
2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.).
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17.Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania naktadek na listy wyptat, aby uniemozliwic dostep
do danych osobom postronnym, nieuprawnionym podczas sktadania podpisu przez
éwiadczeniobiorce na liscie wyptaty swiadczen.

§5
Integralnymi sktadnikami niniejszej umowy s3 nastepujgce dokumenty:
1.pismo akceptujgce,
2.oferta Wykonawcy,
3.Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z zatgcznikami.

§6
1.Naleznoéé za wykonanie przedmiotu umowy bedzie przekazywana Wykonawcy z konta
Zamawiajgcego wskazanego w ust. 4 niniejszego paragrafu, na konto Wykonawcy w terminie:
1) W przypadku wynagrodzenia okreslonego w § 3 pkt 1 i3 umowy —wraz z transzg przeznaczong na
wyptate $wiadczen nie pdiniej niz w dzien poprzedzajacy wyptaty Swiadczen, z zastrzezeniem ust. 2
i 3 niniejszego paragrafu;
2) W przypadku wynagrodzenia okreslonego w § 3 pkt 2 umowy — z gory do 10 dnia danego
miesigca.
2. Prowizja za przelew papierowy zewnetrzny wyptacana bedzie w sytuacji, w ktore] nastgpi zwrot
éwiadczenia. Zwrot nieodebranego zasitku moze odbywac sie wytgcznie na podstawie powiadomienia

z Sekcji Realizacji Swiadczen lub zgtoszenia przez pracownika socjalnego informacji o zgonie
éwiadczeniobiorcy lub innego zdarzenia losowego, ktore spowoduje, ze Swiadczeniobiorca utraci
prawo do wyptaty swiadczenia.

3.W wyjatkowych sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy nie byt w stanie przewidziec, po uprzednim
ustaleniu z Wykonawca (zgodnie z § 4 ust.7) Zamawiajacy przekazuje prowizje wraz z kwotg
éwiadczenia w dniu realizacji wyptaty swiadczen.

4.Naleznoéci i éwiadczenia, o ktédrych mowa w ust. 1 regulowane bedg z konta Zamawiajgcego
ulokowanego w Banku Millennium S.A. Nr 61 1160 2202 0000 0000 6089 8731.

5.Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy warto$¢ za wykonanie umowy, zgodnie ze ztozong ofertg
W WVEOKDEE ] aeranusmsmmmsssemsenrommss ze0dng z zatozeniami niniejszej umowy. Zostanie ustalona
na podstawie przyjetych wartosci zaakceptowanej oferty, zgodnie ze sposobem obliczania
w Rozdziale 14 SIWZ, tj. po zsumowaniu trzech kwot:

a) prowizji za wyptate jednego swiadczenia x 13 wyptat w miesigcu X ok. 150 osob na jedng wypftate
X 48 miesiecy,

b) prowizji za prowadzenie rachunku x 48 miesigcy,

c) prowizji za przelew papierowy zewnetrzny x ok. 5 przelewoéw w miesigcu x 48 miesigcy.

6.Nabywca — Gmina Swiecie, ul. Wojska Polskiego 124, 86-100 Swiecie, NIP: 5591003606

Odbiorca — O$rodek Pomocy Spotecznej, ul. Gen. J. Hallera 11, 86-100 Swiecie

Ptatnikiem jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Swieciu z siedziba na ul. Gen. J. Hallera 11,
86-100 Swiecie
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§7.

1. Przedstawicielem Zamawiajgcego jest: Pani Lidia Bejger.
2. Przedstawicielem Wykonawcy jest

§ 8.
1.Wymagania zwigzane z realizacja zamdwienia dotyczace zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez Wykonawce:
2. Zamawiajgcy wymaga zapewnienia, aby przez caty okres obowigzywania umowy, wszystkie osoby,
ktére beda uczestniczyé w realizacji zaméwienia w zakresie obsady personalnej punktu obstugi
kasowej, zatrudnione byty na podstawie umowy o prace (wymog ten dotyczy kaidej z czedci
zamowienia odrebnie).
3.Dla udokumentowania zatrudnienia o0séb, o ktorych mowa w pkt 2 (powyzej), Wykonawca
zobowigzany bedzie sktadaé, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, oswiadczenia o spetnieniu
wymogu dotyczgcego zatrudniania na podstawie Umowy O pracg w nastepujgcych terminach:
a) pierwsze oswiadczenie wraz z wykazem o0sdéb wyznaczonych do wykonywania obstugi kasowej —
W terminie ustalonym przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz na 2 dni przed podpisaniem umowy,
b) w przypadku zmiany oséb wykonujacych obstuge kasowa w trakcie trwania umowy, Wykonawca
zawiadomi pisemnie Zamawiajgcego w terminie 7 dni od zZmiany pracownika,

4.W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego W wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie nie krétszym niz 7 dni, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej
dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
przez Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujacych wskazane w pkt 2 czynnosci w trakcie
realizacji umowy:

a) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb
wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno
zawieraC w szczegdlnosci: doktadne okreélenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnogci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
UmOWwWYy o pracg wraz ze wskazaniem liczby tych osdb, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy
O pracg | wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zfozenia ofwiadczenia w imieniu
Wykonawcy lub podwykonawcy,

b) poswiadczong za zgodno$é z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce kopie
umowy/umow o prace oséb wykonujacych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktdrych dotyczy
ww. oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres
obowigzkéw, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/ umoéw powinna zostat zanonimizowana
W sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL
pracownikow). Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data
Zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.
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§ 9.
Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z warunkami zamodwienia, co do ktorych nie wnosi uwag

| zastrzezen.

§ 10.
1. Wszelkie zmiany, jakie strony chciatyby wprowadzi¢ do ustalen wynikajgcych z niniejszej umowy,
wymagaja formy pisemnej i zgody obu stron pod rygorem niewaznosci.
2. Zakazuje sie istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Zamawiajgcy dokona zmiany postanowien zawartej umowy
w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy tylko w przypadkach

i na warunkach przewidzianych przez Zamawiajgcego, a wyszczegolnionych i zamieszczonych
w ogtoszeniu o zamoéwieniu i specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia.

3. Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie zmian w tresci Umowy w przypadku:

a) zmiany wysokoéci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10.10.2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

) zmiany zasad podleganiu ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu

ub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

c) zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wpfat do pracowniczych planow kapitatowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r.0 pracowniczych planach kapitatowych wytgcznie
o kwote wynikajaca ze zmiany tych stawek, o ile Wykonawca wykaze, ze powyzsze Zzmiany majg
wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

4. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 3 obowigzywac bgdg od dnia zawarcia przez strony stosownego
aneksu. Warunkiem przystapienia przez Zamawiajgcego do aneksu jest udokumentowanie przez
Wykonawce wptywu przedmiotowych zmian na koszty wykonania przedmiotu niniejszej umowy,
w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany jest przedtozyC Zamawiajagcemu dokumenty wskazujgce
na wzrost wynagrodzeri (w wyniku przedmiotowych zmian) oséb biorgcych bezposredni udziat
w realizacji zamdwienia oraz wykaza¢ wptyw wzrostu kosztéw wynagrodzen na wzrost kosztow
realizacji niniejszej umowy.

5.Niedopuszczalne  jest  pod rygorem niewaznoéci  wprowadzenie  takich  zmian
i postanowien, ktére bytyby niekorzystne dla Zamawiajgcego, jezeli przy ich uwzglednieniu
nalezatoby zmieni¢ tre$é¢ oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy chyba,
se koniecznoé¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

6. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli:

a) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie moina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W takim przypadku Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za wykonang i odebrang czesSC zamowienia
i nie bedzie zgtaszat zadnych roszczen z tytutu powyzszego odstgpienia od umowy
przez Zamawiajgcego,

b) zostanie ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci Wykonawcy albo oswiadczenie o wszczeciu
postepowania naprawczego przez Wykonawce,

c) wystapia okolicznosci powodujgce rozwigzanie lub likwidacje Wykonawcy,

d) w przypadku niewykonania, lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,
e) wystapia przyczyny formalnoprawne uniemozliwiajgce wykonanie umowy.
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7. Odstgpienie od niniejszej umowy powinno nastgpic w formie pisemnej pod rygorem niewaznoéci
Czynnosci z podaniem przyczyny odstapienia.

§ 11.
1.W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg, stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamodwien
publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz w sprawach procesowych przepisy Kodeksu postepowania
cywilnego.
2.Ewentualne spory powstate na tle wykonywania przedmiotu umowy strony rozstrzygaé¢ beda
polubownie.
3.W przypadku nie dojscia do porozumienia spory rozstrzygane beda przez Sad rzeczowo wiasciwy
dla siedziby zamawiajgcego.
4. Wykonawca ma obowigzek wzajemnego informowania sig 0 wszelkich zmianach statusu prawnego
swojej firmy, a takze o wszczeciu postepowania upadtosciowego, uktadowego i likwidacyjnego.

§ 12.
1. Strony postanawiaja, ze obowigzujaca je forme odszkodowania stanowia ka ry umowne.
2. Wykonawca zaptaci kary umowne:
a)w wysokosci 20% wartosci umowy pozostatej do zrealizowania - w przypadku odstgpienia
od umowy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, a lezgcych po stronie Wykonawcy:
b)w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego naleznego za miesigc, w ktérym stwierdzono
nienalezyte wykonywanie umowy - w przypadku nienalezytego wykonywania UMmowy;
c)w przypadku niezatrudnienia przy realizacji zamdwienia wymaganej liczby oséb w wysokosci
10.000,00 zt za kazdg niezatrudniong osobe ponizej wymaganej,
d)w przypadku niedostarczenia informacji w terminie, o ktérym mowa w Rozdziale 3 pkt. 18.2 i 18.3
specyfikacji istotnych warunkdéw zamadwienia w wysokosci 10.000,00 zt kazdorazowo.
3.Zamawiajgcy zaptaci kary umowne w wysokoéci 10 % wartoéci umowy pozostatej do zrealizowania,
w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, a lezgcych po stronie
Zamawiajgcego.
4. Jezeli wskutek niewykonania lub nhienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce Zamawiajacy
poniesie szkode, niezaleznie od kar umownych okreslonych w niniejszym paragrafie Zamawiajacy
moze dochodzi¢ od Wykonawcy petnego odszkodowania na zasadach ogolnych okreslonych
w Kodeksie Cywilnym.

5.Wykonawca wyraza zgode na potracenie ewentualnych kar umownych z wynagrodzenie
za wykonany przedmiot umowy.

6.Wykonawca ponosi odpowiedzialnoéé¢ za wszelkie szkody wzgledem osdb trzecich wynikajace
z nienalezytego wykonania niniejszej umowy.

§ 13.
Umowa moze by¢ rozwigzana na MOCy porozumienia stron z 1-miesiecznym okresem
wypowiedzenia, w przypadku wystapienia okolicznosci, za ktére strony nie pPON0szg
odpowiedzialnosci, a  ktére uniemozliwiajg ~ wykonanie  umowy. Skutki  finansowe

| ewentualny zwrot Srodkéw finansowych strony okreslajg w sporzadzonym na tg okolicznoéé
protokole.
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§ 14.
Umowe niniejsza sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach z przeznaczeniem po jedne;

dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

Wzor
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta W diill e r. W Swieciu pomiedzy Oé$rodkiem Pomocy Spotecznej
ul. Gen. Jézefa Hallera 11, 86-100 Swiecie, reprezentowany przez kierownika osrodka - Panig mgr
Marzeng Brac, zwanym dalej ,, Zleceniodawca”,

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Z Siedzibgr WA L LT G LR = SN Binats y ONIRES ., ZWARYIM YW dalszej czesci
niniejszej umowy , Procesorem” reprezentowanym przez:

O nastepujgcej tresci:

§ 1.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. W zwigzku z realizacjg umowy nr ../2020 z dni@ e r. zawarte] pomiedzy Osrodkiem Pomocy
SpotesznefWSWietUfar. S aiuad BEch e RINSSIIOn JEtieumas ha Swiadczenie ustug kasowych

dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu powierza Procesorowi na podstawie art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych,
Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016 r., dalej RODO) przetwarzanie danych osobowych, opisanych w § 2 ust.
1.

2. Zleceniodawca oswiadcza, ze jest administratorem danych, ktére powierza.

3. Zleceniodawca powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych wytacznie w zakresie
okreslonym w § 2.

§ 2.
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Procesor bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie niniejszej Umowy nastepujace kategorie
danych osobowych klientéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu oraz jego pracownikow:
1) imiei nazwisko,
2) numer ewidencyjny PESEL,
3) dane adresowe,
4) wysokos$¢ otrzymywanych $wiadczen.

2. Powierzone przez Zleceniodawce dane osobowe beda przetwarzane przez Procesora wytacznie
w celu wykonywania przez niego na rzecz Zleceniodawcy ustug szczegdtowo opisanych w § 1 ust. 1
| W sposob zgodny z niniejszg Umowa.

3. Procesor oswiadcza, ze dane osobowe bedy przez niego przetwarzane w ramach prowadzonej
Aiaralnosal = POd" TNEENET" e . e S TSRIWOCRE S Sl hescit
Procesor zobowiazuje sie nie przekazywa¢ danych osobowych powierzonych mu przez Zleceniodawce
do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej, chyba ze taki obowiagzek naktada na niego
prawo Unii Europejskiej lub Rzeczpospolitej Polskiej. W takim przypadku Procesor zobowigzany jest
poinformowa¢ Zleceniodawce o takim obowigzku, chyba ze prawo zabrania mu udzielenia takiej
informacji ze wzgledu na wazny interes publiczny.




§ 3.
Sposob wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1. Procesor oéwiadcza, ze daje gwarancje stosowania odpowiednich srodkdw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO, w tym w szczegolnosci art. 32
i chronito prawa o0sdb, ktorych dane dotycza.

2. Wykonawca oswiadcza, ze:

1) znajdujace sie w jego posiadaniu urzadzenia | systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych zapewniaja odpowiedni poziom bezpieczenstwa,

2) stosuje $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych, a w szczegdlnosci zabezpieczenia danych osobowych przed ich udostepnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z
naruszeniem przepiséw RODO, zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Procesor zobowigzuje sie dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych powierzonych mu na
podstawie niniejszej umowy, w tym do obstugi systemu informatycznego oraz urzgdzen wchodzgcych
w jego skfad stuzacych do przetwarzania danych, wytgcznie osoby przez niego upowaznione,
pouczone o obowigzku zachowania tajemnicy.

4. Procesor zobowigzuje sie przetwarzaé¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg Umowg,
RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktore chronig prawa 0sob,
ktorych dane dotycza.

5. Procesor zobowiazuje sie niezwtocznie zawiadomic Zleceniodawcg o:

1) kazdym prawnie umocowanym Zadaniu udostgpnienia danych osobowych wfasciwemu
organowi panstwa lub samorzadu terytorialnego, chyba, ze zakaz zawiadomienia wynika z
orzepisOw prawa, a szczegolnosci przepiséw postgpowania karnego, gdy zakaz ma na celu
zapewnienia poufnosci wszczetego dochodzenia,

2) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

3) kazdym zadaniu udzielenia informacji otrzymanym od osoby, ktorej dane przetwarza,
powstrzymujac sie jednocze$nie od odpowiedzi na zadanie do czasu zatwierdzenia
odpowiedzi przez Zleceniodawce. Zleceniodawca zatwierdzi odpowiedZ Procesora
w terminie 30 dni lub w przypadku, gdy odmawia zatwierdzenia odpowiedzi Procesor sam
udzieli odpowiedzi na zadanie. Procesor zobowigzany jest w miare mozliwosci pomagac
Zleceniodawcy wywigzywaé sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane
dotycza.

6. Procesor nie moze korzysta¢ z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez uprzednie;]
szczegdtowej pisemnej zgody Zleceniodawcy. W przypadku, gdy Zleceniodawca takiej zgody udzieli,
Procesor gwarantuje, ze na ten podmiot przetwarzajacy natozone zostang te same obowigzki, jakie
w niniejszej Umowie sg natozone na Procesora. Procesor ponosi odpowiedzialnos¢ za kazde
dziatanie i zaniechanie podmiotu, ktéremu powierzyt przetwarzanie danych osobowych.

7. Procesor zobowiazany jest, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje,
pomaga¢é Zleceniodawcy wywigzac sie z obowigzkow okreslonych w art. 32 — 36 RODO.

8. Procesor zobowiazuje sie odpowiedzie¢ niezwtocznie i wiasciwie na kazde pytanie Zleceniodawcy
dotyczace przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych osobowych.



§4.
Odpowiedzialno$¢ Procesora

1. Procesor jest odpowiedzialny za udostegpnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z Umowg, a w szczegdlnosci za udostepnienie danych osobom nieupowaznionym.

2. W przypadku naruszenia przepiséw RODO lub niniejszej Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Procesora, a w szczegblnosci, gdy w nastgpstwie takiego naruszenia Zleceniodawca, jako
administrator danych osobowych zostanie zobowigzany do usuniecia naruszen, wyptaty
odszkodowania lub zostanie ukarany karg grzywny lub inng karg pieniezna, Procesor zobowigzuje sie
do pokrycia tych szkdd.

§5.

Czas obowigzywania Umowy powierzenia

Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01.05.2020r. do 30.04.2024r.

§6.

Warunki wypowiedzenia Umowy

1. Zleceniodawca ma prawo rozwigzad niniejszg Umowe bez zachowania terminu wypowiedzenia, gdy
Procesor:

1) razaco naruszyt postanowienia niniejszej umowy, w szczegdlnosci wykorzystat dane osobowe w
Sposob niezgodny z niniejszg umowa,

2) powierzyt przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody Zleceniodawcy,

3) nie zaprzestanie niewtfasciwego przetwarzania danych osobowych na wezwanie Zleceniodawcy,
w ktorym Zleceniodawca wyznaczy mu termin nie krotszy niz 7 dni na usuniecie stwierdzonych
uchybien,

2. Rozwigzanie niniejszej Umowy przez Zleceniodawce jest réwnoznaczne z wypowiedzeniem umowy, o
ktérej mowa w § 1 ust. 1.

§7.

Rozwigzanie Umowy

Procesor, w przypadku wygasniecia lub rozwigzania umowy, o ktérej mowa §1 ust.1 i niniejszej umowy
niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w terminie do 14 dni kalendarzowych, zobowigzuje sie — wedtug decyzji
Zleceniodawcy zwrdci¢ lub usunaé wszelkie dane osobowe, ktérych przetwarzanie zostato mu
powierzone, w tym skutecznie usunaé je réwniez z noénikéw elektronicznych pozostajgcych w jego
dyspozycji i potwierdzi¢ powyzsze przekazanym Zleceniodawcy protokotem, chyba ze prawo Unii
Europejskiej lub prawo polskie nakazujg mu przechowywanie danych osobowych.

§8.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci.
§9.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz RODO.



§10.

Spory wynikte z tytutu Umowy bedzie rozstrzygat Sad wtasciwy dla miejsca siedziby Zleceniodawcy.

§ 11.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

za Zleceniodawce za Procesora



