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Regulamin realizacji Programu
Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego – edycja 2025 w Gminie Świecie


















§1
Postanowienia ogólne
1. Regulamin realizacji uczestników do Programu „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego – edycja 2025 w Gminie Świecie, zwanego dalej Programem, określa zasady zakwalifikowania się do udziału w niniejszym Programie.
2. Organizowanie usług asystenckich, przyznawanie wsparcia, bieżący monitoring oraz kontrola realizacji usług należą do zadań pozostających w zakresie kompetencji Ośrodka Pomocy Społecznej w Świeciu.
3. Udział w Programie jest bezpłatny.
§2
Podstawa prawna programu
1. Podstawą prawną Programu jest art. 7 ust. 5 oraz art. 13 ustawy z dnia 23 października 2018 r. 
o Funduszu Solidarnościowym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 296, 863, 1089 i 1572).
2. Resortowy Program Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej „Asystent osobisty osoby 
z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego – edycja 2025.
§3
Adresaci Programu
1. Program adresowany jest do mieszkańców Gminy Świecie, tj.:
1) dzieci od ukończenia 2. roku życia do ukończenia 16. roku życia posiadającym orzeczenie o niepełnosprawności łącznie ze wskazaniami w pkt 7 i 8 w orzeczeniu o niepełnosprawności – konieczności stałej lub długotrwałej opieki lub pomocy innej osoby w związku ze znacznie ograniczoną możliwością samodzielnej egzystencji oraz konieczności stałego współudziału na co dzień opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji oraz
2) osób z niepełnosprawnościami posiadającym orzeczenie:
· znacznym stopniu niepełnosprawności albo
· o umiarkowanym stopniu niepełnosprawności albo
· traktowane na równi z orzeczeniami wymienionymi w lit. a i b, zgodnie z art. 5 i art. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44 i 858).

§4
Zasady rekrutacji
1. Gmina Świecie - Ośrodek Pomocy Społecznej w Świeciu planuje objęcie wsparciem 45 osób
z niepełnosprawnościami w tym:
· 21 osób niepełnosprawnych posiadających orzeczenie o znacznym stopniu
niepełnosprawności – maksymalnie 480 godzin usług asystencji osobistej,
· 5 osób o znacznym stopniu niepełnosprawności z niepełnosprawnością sprzężoną – maksymalnie 480 godzin usług asystencji osobistej,
· 10 osób niepełnosprawnych posiadających orzeczenie o umiarkowanym stopniu
niepełnosprawności – maksymalnie 360 godzin usług asystencji osobistej,
· 5 osób niepełnosprawnych posiadających orzeczenie o umiarkowanym stopniu
niepełnosprawności  z niepełnosprawnością sprzężoną – maksymalnie 360 godzin usług asystencji osobistej,
· 4 dzieci od ukończenia 2. roku życia do ukończenia 16. roku życia posiadających orzeczenie 
o niepełnosprawności łącznie ze wskazaniami w pkt 7 i 8 w orzeczeniu o niepełnosprawności – konieczności stałej lub długotrwałej opieki lub pomocy innej osoby w związku ze znacznie ograniczoną możliwością samodzielnej egzystencji oraz konieczności stałego współudziału na co dzień opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji - maksymalnie 240 godzin usług asystencji osobistej.
2. W przypadku, gdy usługi asystencji osobistej będą świadczone na rzecz dzieci niepełnosprawnych od ukończenia 2. roku życia do 16. roku życia z orzeczeniem o niepełnosprawności, w odniesieniu do osoby, która ma świadczyć usługi asystencji osobistej, wymagane jest także:
· zaświadczenie o niekaralności;
· informacja o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym 
w postaci wydruku pobranej informacji z Rejestru (załącznik nr 11 do Regulaminu),
· pisemna akceptacja osoby asystenta ze strony rodzica lub opiekuna prawnego dziecka 
z niepełnosprawnością.
3. Aby ubiegać się o udział w programie należy złożyć w terminie do 30  grudnia 2024 r. w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej dokumenty zgłoszeniowe, tj.:
· wypełnioną i podpisaną Karta zgłoszenia do Programu (załącznik nr 1 do Regulaminu),
· kserokopie ważnego orzeczenia o stopniu niepełnosprawności bądź dokumentu równoważnego,
· podpisana klauzula informacyjna RODO w ramach programu „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego – edycja 2025 Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej (załącznik nr 2 do regulaminu),
· podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych (załącznik nr 3 do Regulaminu),
· oświadczenie o zapoznaniu się z Regulaminem udziału w Programie (załącznik nr 4 do Regulaminu),
4. Dokumenty należy złożyć w formie papierowej w Ośrodku Pomocy Społecznej w Świeciu przy 
ul. Gen. J. Hallera 11, w Biurze Obsługi Mieszkańców, pokój 24, wysłać pocztą tradycyjną lub elektronicznie (ePUAP).
5. Dokumenty będą przyjmowane w dni robocze w godzinach pracy ośrodka. 
6. Dokumenty wskazane powyżej muszą być podpisane własnoręcznym podpisem osoby niepełnosprawnej lub opiekuna prawnego (w przypadku opieki prawnej należy dołączyć stosowny dokument).
7. Złożenie pełnej dokumentacji zgłoszeniowej nie oznacza automatycznego zakwalifikowania do udziału w Programie.
8. O zakwalifikowaniu  do udziału w programie decyduje analiza wniosków w kontekście sytuacji osoby niepełnosprawnej, tj. skala niepełnosprawności, samodzielności osoby, możliwości pomocy ze strony rodziny/bliskich, korzystanie z innych form wsparcia takich jak: usług opiekuńcze, asystent osobisty osoby z niepełnosprawnościami realizowanego przez organizacje pozarządowe, uczęszczanie do  ośrodków wsparcia, placówek pobytu całodobowego, środowiskowego domu samopomocy, dziennego domu pomocy, warsztatów terapii zajęciowej oraz konieczności zapewnienia wsparcia asystencji osobistej.
9. Usługi asystenckie mogą stanowić uzupełnienie usług opiekuńczych. Niedopuszczalna jest jednak rezygnacja z odpłatnych usług opiekuńczych w celu zastąpienia ich nieodpłatnymi usługami asystenckimi.
10. W wyniku procesu rekrutacji zostanie utworzona lista osób zakwalifikowanych do uczestnictwa 
w Programie oraz lista rezerwowa osób (załącznik nr 5 do Regulaminu), które spełniają kryterium dostępu, lecz nie zostały zakwalifikowane do udziału w Programie z uwagi na ograniczoną liczbę miejsc. Osoby z listy rezerwowej danej grupy docelowej mogą zostać zaproszone do udziału w Programie według pozycji zajmowanej na liście rezerwowej w trakcie jego trwania w przypadku rezygnacji, skreślenia osoby z uczestnictwa lub pojawienia się możliwości zakwalifikowania większej niż zakładana liczba osób. 
§5
Przyznanie wsparcia
1. Przyznanie wsparcia następuje na podstawie informacji w formie pisemnej o przyznaniu usług asystencji oraz przyznanym wymiarze godzin usług asystencji w danym roku kalendarzowym lub odmowie przyznania usług.
2. Osoba zakwalifikowana do udziału w Programie, której przyznano usługi asystenckie na podstawie pisemnej informacji, ma prawo do korzystania ze wsparcia na zasadach określonych w niniejszym Regulaminie.
§6
Realizacja wsparcia
1. Usługi asystencji osobistej w ramach Programu mogą świadczyć osoby niebędące członkami rodziny 
z osobą z niepełnosprawnością, opiekunami osoby z niepełnosprawnością lub osobami faktycznie zamieszkującymi razem z uczestnikiem:
a) posiadające dokument potwierdzający uzyskanie kwalifikacji w zawodach i specjalnościach: asystent osoby niepełnosprawnej, pielęgniarka, siostra PCK, opiekun osoby starszej, opiekun medyczny, pedagog, psycholog, terapeuta zajęciowy, fizjoterapeuta lub, za zgodą realizatora w innych zawodach i specjalnościach o charakterze medycznym lub opiekuńczym lub
b) posiadają co najmniej 6-miesięczne, udokumentowane doświadczenie w udzielaniu bezpośredniej pomocy osobom niepełnosprawnym np. doświadczenie zawodowe, doświadczenie w udzielaniu wsparcia osobom niepełnosprawnym w formie wolontariatu lub
c) zostaną wskazane przez uczestnika lub jego opiekuna prawnego Karcie zgłoszenia.
2. Posiadanie odpowiednich kwalifikacji, o których mowa w pkt. 2 ppkt. a) należy potwierdzić stosownym dokumentem.
3. Posiadanie doświadczenia, o którym mowa w pkt. 2 ppkt. b) może zostać udokumentowane pisemnym oświadczeniem podmiotu (osoby fizycznej), który zlecał udzielenie bezpośredniej pomocy osobom 
z niepełnosprawnościami. 
4. Przed zatrudnieniem osoba świadcząca usługę asystencji osobistej zobowiązana jest złożyć podpisany obowiązek informacyjny dla osób realizujących usługę asystencji osobistej (załącznik nr 6 do Regulaminu).
5. Realizator nie ma obowiązku zatrudnienia w charakterze asystenta osoby wskazanej w karcie zgłoszenia, w przypadku, gdy:
a) wskazana osoba nie będzie spełniała warunków określonych w niniejszym Regulaminie,
b) posiada własne zasoby umożliwiające świadczenie usług,
c) istnieją inne przesłanki, które mogą wpłynąć na jakość wykonywanych usług.
6. Osoba świadcząca usługę asystencji osobistej dokonuje rozliczenia usług z realizatorem na podstawie wypełnionej Karty realizacji usług asystencji osobistej w ramach Programu (załącznik nr 7 do Regulaminu) oraz Ewidencji przebiegu pojazdu w ramach Programu (załącznik nr 9 do Regulaminu) 
i Ewidencji biletów komunikacyjnych (załącznik nr 10 do Regulaminu).
7. Usługi asystenckie mogą być realizowane przez 24 godziny na dobę 7 dni w tygodniu, przy czym przez tego samego asystenta maksymalnie do 12 godzin na dobę. Przez dobę należy rozumieć 24 kolejne godziny, poczynając od godziny, w której asystent rozpoczyna realizację usługi asystencji osobistej. Do czasu realizacji usługi asystencji osobistej nie wlicza się czasu dojazdu do i od uczestnika. Godziny usług asystenckich nie mogą pokrywać się z godzinami świadczenia innych form wsparcia (np. usług opiekuńczych). Zakres usług stanowi Karta zakresu czynności w ramach usług asystencji osobistej (załącznik nr 8 do Regulaminu).
8. Uczestnik ma obowiązek informowania o wszelkich sytuacjach mających wpływ na realizację usług, 
w szczególności o:
· konieczności zawieszenia realizacji usługi (np. z powodu hospitalizacji uczestnika),
· nieuzasadnionej nieobecności asystenta,
· nieprawidłowo realizowanej usłudze,
· utracie statusu osoby z niepełnosprawnością,
· korzystania z usług asystencji osobistej finansowanych ze środków z Funduszu Solidarnościowego w ramach innych programów.
9. Brak możliwości świadczenia usług asystencji osobistej u uczestnika Programu powyżej 30 dni z winy uczestników skutkować będzie usunięciem go z Programu.
10.  Jeśli usługa jest realizowana należycie, uczestnik ma obowiązek potwierdzić ten fakt własnoręcznym podpisem na Karcie usług. Kartę usług należy uzupełniać na bieżąco.
11. Kontakt do Koordynatora Programu tel. 52 519 05 48, 781-574-928, e-mail system@opsswiecie.pl.
12. Realizacja usług odbywa się przy obopólnym poszanowaniu podmiotowości stron i wzajemnym szacunku. Zasada ta dotyczy zarówno osoby świadczącej usługi asystenckie, jak i uczestnika Programu. Uporczywe uchylanie się od tej zasady stanowi podstawę do zakończenia współpracy.

§ 7
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, zastosowanie mają zapisy Programu – „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego – edycja 2025.
2. W przypadku zaistnienia sytuacji nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie oraz w Programie „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego – edycja 2025 decyzje co do rozstrzygnięć podejmuje Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej w Świeciu.








Wykaz załączników:
1) załącznik nr 1 do Regulaminu – Karta zgłoszenia,
2) załącznik nr 2 do Regulaminu – Klauzula informacyjna RODO w ramach Programu „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego – edycja 2025 Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej,
3) załącznik nr 3 do Regulaminu – Dokument o obowiązku informacyjnym dla osoby zgłaszającej się do uczestnictwa w Programie,
4) załącznik nr 4 do Regulaminu – Oświadczenie o zapoznaniu się z Regulaminem udziału w Programie,
5) załącznik nr 5 do Regulaminu – Lista rezerwowa,
6) załącznik nr 6 do Regulaminu – Obowiązek informacyjny  dla osób realizujących usługę asystencji osobistej,
7) załącznik nr 7 do Regulaminu – Karta realizacji usług asystencji osobistej w ramach programu „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego – edycja 2025.
8) załącznik nr 8 do Regulaminu – Karta zakresu czynności w ramach usług asystencji osobistej do Programu „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego - edycja 2025,
9) załącznik nr 9 do Regulaminu – Ewidencja przebiegu pojazdu w ramach Programu „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego - edycja 2025,
10) załącznik nr 10 do Regulaminu – Ewidencja biletów komunikacyjnych w ramach Programu „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego - edycja 2025,
11) załącznik nr 11 do Regulaminu – Oświadczenie w zakresie danych do sprawdzenia w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym z dostępem ograniczonym




Program „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego – edycja 2025 
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